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Admin

Forskola/fritids

Lagg in lovdag

Denna lathund beskriver hur du som admin kan lagga in lovdag i kalendervyn.

Nér du lagger till en lovdag sa rensas de tider vardnadshavarna har lagt in for den aktuella dagen.
Efter att man har markerat en dag som lovdag kan man be vardnadshavarna som ska ha sitt barn pa
fritids/fsk den aktuella dagen logga in och skriva in tiderna.

1. Gatill”"Hamta/lamna tider” i vanstermenyn
2. | Lasarskalendern klickar du pa den dag som du vill markera som lovdag.
3. Foljande ruta visas, skriv in anteckning, start- och sluttid samt bocka i ”lov”

Redigera kalenderdag

Datum 2019-12-27

Anteckning Klamdag

Start 06:00
Slut = 18:00
Stangt ¥ Lov

% Avbryt

4. Klicka sedan pa spara.
5. Nar du sparat behéver vardnadshavarna logga in i systemet och fylla i om deras barn ska ga
pa fritids/fsk den aktuella dagen.
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